护院（2014）3号
护理学院关于实行双周主要工作报告制度的通知

各办公室、教研室、实验中心：

为进一步提高工作效率，完善工作程序，及时了解掌握各科室、岗位工作开展的情况，务实推进学院各项工作，经学院党政联席会议研究，决定实行双周主要工作报告制度。现将有关事项通知如下：

1、 报送对象

科室：学生工作办公室、基础护理教研室、人文护理教研室、内科护理教研室、外科护理教研室、中医护理教研室、护理实验教学中心、护理科研实验室

岗位：行政秘书、组织员、教学秘书、科研（研究生）秘书

二、报送内容
1.  本科室（岗位）近两周主要工作推进和完成情况；

2．工作中取得的主要成绩；
3.  工作中存在的突出问题和困难，及做好相关工作意见和建议；
4.  下两周主要工作计划；

5.  其他情况。
报送材料应突出重点，精简务实，原则上不得超过500字。
三、报送时间和方式
请于每双周周四15：00前（6月19日起报），将工作报告表以电子邮件形式报送至院办（电子邮箱art032@163.com，电话：858110649，联系人：徐蕴）
附件：护理学院双周主要工作报告表
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